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Suite  à  la  migration  de  l’annuaire  de  l’université,  les  fiches  annuaire  de  FRAMESPA  
ont  légèrement  changé.  	
	
Ce  tutoriel  indique  la  marche  à  suivre  pour  vous  connecter  et  modifier  les  
informations  contenues  dans  votre  fiche  annuaire.	
	
Il  indique  aussi  les  personnes  à  contacter  en  cas  de  problème.  	
	
CeMe  refonte  est  actuellement  provisoire.  Elle  sert  à  préparer  le  futur  annuaire  
universitaire.  Dans  celui-‐‑ci,  votre  fiche  FRAMESPA  sera  couplée  à  l’intégralité  des  
fiches  de  l’université.  Vous  pourrez  alors  y  accéder  directement  à  partir  de  votre  
espace  ENT  sans  passer  par  le  site  FRAMESPA.  	
	
	



1)  Rendez-‐‑vous  sur  le  site  de  FRAMESPA  et  cliquez  sur  «  Se  connecter  »	



2)  Vous  arrivez  sur  la  page  d’identification  de  l’ENT.  	
Entrez  votre  identifiant  ENT  et  votre  mot  de  passe  ENT.	



3)  Vous  entrez  dans  le  module  d’administration  du  site  de  FRAMESPA.	
Dans  la  rubrique  «  Titre  »,  entrez  votre  nom.    	
	



4)  Une  fiche  à  votre  nom  apparaît.  	
Il  se  peut  que  plusieurs  fiches  identiques  apparaissent.	
Dans  ce  cas  de  figure,  la  «  bonne  »  fiche  est  celle  dont  l’état  de  la  fiche  est  
marqué  «  En  ligne  ».  Et  JAMAIS  «  brouillon  ».  	
Cliquez  alors  sur  la  fiche  «  En  ligne  ».  	



5)  Vous  pouvez  alors  effectuer  vos  modifications  en  vous  rendant  dans  les  
onglets  «  Activités  »  et  «  Infos    complémentaires  ».  	



6)  La  grille  de  saisie  est  légèrement  différente  de  l’ancienne.  Soyez  vigilants.  
La  case  «  CV  »  est  la  plus  pratique  pour  l’ensemble  de  vos  activités  (CV,  
publications,  projets…)	



7)  Suite  à  la  migration,  vos  fiches  peuvent  être  illisibles  et  faire  apparaître  
des  lignes  de  code.	
Ex  :  >La  médecine  du  sexe  et  les  femmes.  Anthologie  des  perversions  féminines  au  XIXe  siècle,  </I>Paris,  La  Musardine,  198p,  2008.  <P  
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Vous  pouvez  bien  évidemment  les  expurger  manuellement.  	
Si  vous  comptez  faire  un  copier/coller  à  partir  d’un  fichier  word,  voici  la  
marche  à  suivre  :	

	-‐‑  sélectionnez  et  copiez  le  texte  de  votre  fichier  word.	
	-‐‑  ouvrez  l’éditeur  de  texte  fourni  nativement  dans  votre  ordinateur  

(Bloc-‐‑note  pour  Windows  et  TextEdit  pour  Mac).	
	

	 	Windows 	 	 	 	 	 	 	Mac	



	-‐‑  collez  votre  texte.	
	-‐‑  sélectionnez  à  nouveau  le  texte  que  vous  venez  de  coller.  Copiez-‐‑le.	
	-‐‑  finalement,  collez-‐‑le  dans  votre  fiche  annuaire.	

  
La  manipulation  annule  la  mise  en  forme  word.  C’est  justement  elle  qui  
apparaît  sous  forme  de  code  dans  vos  fiches  annuaire.  	



Si  vous  avez  des  questions  :  	
	
Sebastien.poublanc@univ-‐‑tlse2.fr	
	
Si  vous  n’avez  pas  de  compte  ENT,  contactez  :	
	
marianne.albert@univ-‐‑tlse2.fr	
	
	
	


